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مقدمة الدليل
اأن�صطة الجامعة من  الم�صتمر لجودة جميع  التطوير  الق�صيم على  �صعي جامعة  اإطار  في 
تعليم وبحث علمي وخدمة مجتمع، تعمل الجامعة على تنظيم تحليل وحفظ البيانات 
والمحفوظات  الوثائق  ومركز  القرار  ودعم  المعلومات  مركز  خلال  من  وذلك  والمعلومات، 
الداخلية  و�صبكتها  الإلكترونية  بوابتها  على  المتداولة  المعلومات  و�صون  كفاءة  وعلى 

ومركز الن�صر والترجمة.
ومركز  القرار  ودعم  المعلومات  مركز  واأهداف  دور  عن  معلومات  الحالي  الدليل  ويقدم 
البوابة  خلال  من  المعلومات  وتداول  التعامل  �صيا�صات  وكذلك  والمحفوظات،  الوثائق 
يحفظ  بما  والترجمة  الن�صر  مركز  وكذلك  للجامعة  الداخلية  وال�صبكة  الإلكترونية 

�صرية و�صلامة المعلومات وي�صمن حقوق الموؤلفين وتحقيق الأمانة العلمية. 
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مركز المعلومات ودعم القرار

نبذة عن المركز
في اطار �صعي الجامعة للتح�صين من عملية اتخاذ القرارات وفقا لأ�صاليب دعم اتخاذ القرار الحديثة 
المعلومات  مركز  الق�صيم  جامعة  اأن�صئت  فقد  عنها  الناجمة  القرارات  و�صلامة  �صحة  في  والدقيقة 
على  وتاريخ1433/2/21هـ   68 رقم  بجل�صته  العالي  التعليم  مجل�س  بموافقة  القرار  اتخاذ  ودعم 
اإن�صاء مركز متخ�ص�س )مركز المعلومات ودعم القرار( في الجامعة، وتتويجه بموافقة خادم الحرمين 
ال�صريفين رئي�س مجل�س الوزراء على مح�صر الجل�صة بالتوجيه البرقي الكريم رقم 16930 وتاريخ 
1433/3/19هـ لتعمل على توفير بنية معلوماتية تواكب التطور في المجالت المختلفة وتقوم بتزويد 
طالبي الخدمة بمعلومات حيوية وموؤ�صرات تعك�س الواقع وتنير الطريق للم�صتفيدين و�صناع القرار 
تعاوني  معرفي  مجتمع  بناء  تدعم  فاإنها  وبذلك  للم�صتقبل،  والتخطيط  الراهن  الو�صع  تحديد  في 

يدعم العمليات الإدارية والعلمية لي�صاهم في الرقي بالجامعة.

وفي ظل الدعم الكبير الذي يحظى به المركز من مدير الجامعة ووكيل الجامعة للتخطيط والتطوير 
والجودة يتم العمل على اإعادة هيكلة وتاأ�صي�س المركز بما يتوائم مع التطورات المتلاحقة.

ر�صالة المركز
والبيانات  الإح�صاءات  توفير  في  الجامعة  �صيا�صة  دعم  اإلى  القرار  ودعم  المعلومات  مركز  يتطلع 
الحديثة  العلمية  التقنيات  تطبيق  اإلى  بالإ�صافة  الجامعة.  وخارج  داخل  للم�صتفيدين  اللازمة 
ت�صاعد  التي  والخارجية  الداخلية  الجهات  كافة  تخدم  التي  الدقيقة  والموؤ�صرات  المعلومات  لتوفير 
العمليات  لدعم  معرفي  تعاوني  مجتمع  خلق  اإلى  ي�صعى  كما   . القرار  �صنع  و  المعرفة  اكت�صاب  على 

الأكاديمية والإدارية لي�صاهم في الرقي بالجامعة.

اأهداف المركز
بالمهام  قيامه  خلال  من  الجامعة  في  وتر�صيده  القرار  لتخاذ  ال�صا�صية  القنوات  اإحدى  المركز  يعد 

التالية:-

•    الم�صاهمة في تحديد متطلبات الإدارة العليا ومتخذ ي القرار بالجامعة من المعلومات.	

•    الم�صاهمة في و�صع �صيا�صة المعلومات بالجامعة وتحديثها وفقا للحاجة.	

•   و�صع الخطط المنهجية لت�صنيف البيانات ومعالجتها بالأ�صاليب العلمية المنا�صبة لتقديمها 	
للم�صتفيدين ب�صورة �صهلة و�صريعة.
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•   العمل على اإ�صدار التقارير الح�صائية الدورية و ال�صنوية للجامعة .	

•   توفير خدمات التحليل الح�صائي للبحوث والدرا�صات من داخل الجامعة او خارجها.	

•   �صمان جودة المعلومات المقدمة لمتخذي القرار ولذوي ال�صلة المن�صورة الكترونيا اأو ورقيا.	

•   الم�صاهمة في ن�صر وتعزيز ثقافة المعلومات واهميتها ال�صتراتيجية للجامعة.	

•  تلبية المتطلبات الر�صمية والنظامية للجامعة من المعلومات.	

• وخارج 	 داخل  للم�صتفيدين  وتوفيرها  المطلوبة  والموؤ�صرات  المعلومات  ا�صتخراج  و   جمع 
الجامعة.

• يتعلق 	 ما  كل  في  المطلوبة  بالبيانات  وامدادها  الحكومية  والجهات  الوزارات  مع   التوا�صل 
باخت�صا�صه.

مركز الوثائق والمحفوظات
نبذة عن المركز

تم ان�صاء مركز الوثائق والمحفوظات بالجامعة للعمل على تكوين قاعدة معلوماتية من خلال حفظ 
الوثائق  والم�صتندات.

اأهداف المركز
• ح�صر وجمع الوثائق والم�صتندات وت�صنيفها و فهر�صتها وترميزها وحفظها.	

• التنفيذ ال�صليم لأنظمة الوثائق ولوائحها وبرامجها.	

• اإزالة الزدواجية في الحفظ والتخل�س من الوثائق التي فقدت قيمتها.	

• اتاحة وتوفير البيانات والمعلومات عن الوثائق والمحفوظات للم�صتفيدين منها وفقاً للوائح 	
المنظمة.
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البوابة الإلكترونية
نظرة عامة

ت�صعى جامعة الق�صيم لتحقيق العديد من الأهداف، من خلال البوابة الإلكترونية للجامعة تتمثل في الآتي:

التركيز على نقل قيم الجامعة وروؤيتها ور�صالتها.. 1

تعزيز مجموعة وا�صعة من الفر�س الوظيفية المتاحة في جامعة الق�صيم.. 2

وطلب . 3 بالجامعة،  الفاعليات  وح�صور  الجامعي،  الحرم  لزيارة  الجامعة  موقع  م�صتخدمي  ت�صجيع 
المعلومات.

توفير معلومات دقيقة ومت�صقة عن اإنجازات جامعة الق�صيم.. 4

تاأكيد توطيد العلاقات الأكاديمية بين اأع�صاء هيئة التدري�س والطلاب.. 5

ت�صليط ال�صوء على فر�س الدرا�صة والبرامج المتميزة التي تقدمها جامعة الق�صيم.. 6

تجنب لوحات الإعلانات الخا�صة للاإدارات والكليات.. 7

الو�صول للخدمات الإلكترونية المقدمة لمن�صوبي الجامعة ب�صكل �صهل ومي�صر.. 8

الهدف
اإدارة  وكيفية  اللكترونية،  للبوابة  والن�صر  ال�صتخدام  �صوابط  و�صع  اإلى  ال�صيا�صات  هذه  تهدف 
التعاملات  ل�صبط  المخ�ص�صة  ال�صيا�صات  جملة  لم�صمون  وفقاً  اللكترونية  البوابة  بمواقع  المحتوى 

الإلكترونية بجامعة الق�صيم.

عن  الم�صئولين  وكذلك  للجامعة  الإلكترونية  البوابة  م�صتخدمي  جميع  على  ال�صيا�صات  هذه  تطبق 
الن�صر واإدارة المحتوى بالمواقع التابعة للبوابة الإلكترونية بجامعة الق�صيم.

ال�صيا�صات المتعلقة بالبوابة الإلكترونية
مفاهيم البوابة الإلكترونية

• البوابة هي الموقع الإلكتروني لجامعة الق�صيم وكل ما يتبع له من مواقع ن�صر المحتوى �صواء اأكان 	
موقع كلية اأم عمادة اأم اإدارة اأم موقعاً خا�صاً بع�صو هيئة تدري�س اأو موظف اأو طالب.

• البوابة 	 اأن تراعى عند ا�صتخدام  ال�صروط وال�صوابط التي يجب  �صروط ال�صتخدام هي جميع 
الإلكترونية بجامعة الق�صيم.
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• كاأخبار 	 المواد  من  غيرها  اأو  الروابط  اأو  الإعلانات  اأو  البيانية  الر�صوم  اأو  الن�صو�س  هو  المحتوى 
الجامعة، وفعاليات الجامعة، والمرئيات، وبيانات التوا�صل بمن�صوبي الجامعة، والمقررات الدرا�صية 

والمقالت المن�صورة.

• الروابط الخارجية هي الروابط التي تنقل الت�صفح اإلى �صفحات ل تتبع لبوابة جامعة الق�صيم.	

�صروط ال�صتخدام
• تعد البوابة الموقع الر�صمي الوحيد لجامعة الق�صيم وتدار من قبل عمادة تقنية المعلومات 	

خلال  من  فيها  المحتوى  ويدار  اللكترونية،  البوابة  واإدارة  البرمجيات  بق�صم  ممثلة 
العمادات، والكليات، والإدارات ومراكز الجامعة وكلا بما يعبر عن نف�صه.

• للبوابة اللكترونية على جميع �صفحات 	 اإتاحة �صروط ال�صتخدام  الق�صيم  على جامعة 
البوابة.

• يجب على الم�صتخدم معرفة  اأن ا�صتخدامه لبوابة جامعة الق�صيم يعد قبولً منه ب�صروط 	
ا�صتخدام البوابة ، فاإذا كان ل يقبلها بالكامل فاإن دخوله لهذا الموقع اأو اأي موقع فرعي يعد 

تعدياً وعليه اأن يتوقف عن ا�صتخدامه فوراً.

حجز النطاقات الفرعية
• يجب اأن تكون ا�صت�صافة مواقع جامعة الق�صيم على ال�صبكة العالمية من خلال الجامعة، اأو 	

من خلال جهات حكومية اأخرى، اأو من خلال مقدمي خدمات ال�صت�صافة الذين رخ�صت لهم 
اأن تكون ال�صت�صافة داخل المملكة، واأن يت�صمن  هيئة الت�صالت وتقنية المعلومات. على 

العقد المبرم بين الطرفين �صوابط ل�صمان �صرية المعلومات.

• 	qu.( ) يحق لكل جهة بالجامعة حجز نطاق اأو ا�صم مخت�صر ليكون تابع لمجال الجامعة
ال�صم  فيه  مو�صح   ) المعلومات  تقنية  )عمادة  اإلى  ر�صمي  خطاب  بتقديم  وذلك   edu.sa

المخت�صر المطلوب حجزه.

• 	qu.edu.( ل يحق لأي جهة بجامعة الق�صيم اإن�صاء موقع اإلكتروني تابع لها خارج المجال
.)sa
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�صلاحية اإدخال المحتوى وتحديثه
• الرئي�صية 	 بال�صحفة  التبويب  التعديل على علامات  اأو  اأو الحذف  تقع م�صئولية ال�صافة 

لبوابة الجامعة على عاتق ق�صم البرمجيات والبوابة اللكترونية التابعة لعمادة تقنية 
المعلومات بجامعة الق�صيم اأو من تنيبها.

• تقع م�صئولية اإدارة �صحيفة الجامعة الإلكترونية على مركز العلام والت�صال بالجامعة 	
حيث اإن لديه كامل ال�صلاحية في ن�صر وتحديث محتويات ال�صحيفة الإلكترونية وكذلك 
كل ما هو متعلق بالأخبار والفعاليات والندوات والموؤتمرات والمقالت وما يندرج تحتها من 

خدمات خا�صة بها.

• على  اي جهة من جهات جامعة الق�صيم ترغب بن�صر اخبار اأو فعاليات اأو ندوات اأو مقالت 	
اأو موؤتمرات على ال�صفحة الرئي�صية لبوابة الجامعة التوا�صل مع مركز العلام والت�صال 

بالجامعة ب�صكل ر�صمي .

• ول 	 المثال  �صبيل  على  ح�صور   ت�صجيل  نموذج  كاإ�صافة   ( برمجية  اإ�صافة  وجود  حال  في 
تقنية  بعمادة  اللكترونية  والبوابة  البرمجيات  ق�صم  تزويد  يتم  اأن   يجب  الح�صر(، 
المعلومات بخطاب ر�صمي عبر و�صائل الت�صالت الإدارية يحتوى على الطلبات بمدة ل تقل 
عن ثلاث اأ�صابيع قبل تاريخ انعقاد الموؤتمر اأو الفعالية ، وبغير ذلك لن يتم النظر الي الطلب 

.

• كل جهة من جهات الجامعة لديها موقع م�صتقل ب�صلاحية اإدارته ب�صكل كامل، بحيث تقع 	
اأو مدير الجهة  ن�صر وتحديث المحتوى الإلكتروني الخا�س بكل جهة على عميد  م�صئولية 
الم�صوؤول ويتحمل م�صئولية ن�صر وتحديث كامل محتوياته، كما اأن لكل ع�صو هيئة تدري�س 

اأو موظف اأو طالب اأو طالبة موقع م�صتقل.

• ل تلتزم عمادة تقنية المعلومات بمراجعة الروابط الخارجية المت�صلة بالبوابة، ول تتحمل 	
البوابة  نطاق  خارج  الم�صجلة  المواقع  تقدمها  التي  الخدمات  اأو  المحتوى  م�صوؤولية  العمادة 

الر�صمية للجامعة.

الن�صر على البوابة
• تعد البوابة و�صيلة ن�صر اإلكتروني لجميع من�صوبي الجامعة وقطاعاتها وعليهم ا�صتخدامها 	

فيما يعود بالنفع على الجامعة ومن�صوبيها وقطاعاتها المختلفة وبما ل يخل باأي �صكل من 
الأ�صكال ب�صمعة الجامعة ومن�صوبيها اأو يعر�صهم للم�صاءلة القانونية.
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• كل المحتوى المن�صور في �صفحات البوابة يجب اأن يتوافق مع حقوق الن�صر، وعليه يمنع ن�صر 	
الآتي دون الح�صر:

   - اأي مواد اإلكترونية غير مملوكة ل�صاحب ال�صفحة ولها حقوق ن�صر

   - البحوث المن�صورة في موؤتمرات علمية ومجلات علمية.

   - الكتب والموؤلفات المتوفرة باأي �صيغ اإلكترونية.

   - المحتوى غير الملائم وي�صمل الآتي دون الح�صر:

   - ما يحتوي على لهجة نابية اأو متهجمة اأو عن�صرية اأو مهددة �صواء اأكان ن�صاًً اأم

       �صورة اأو فكرة.

   - ما يخالف اأنظمة الدولة والجامعة اأو اأعراف المجتمع.

   - ما يتعر�س لخ�صو�صية الآخرين باأي �صكل من الأ�صكال.

• على كل جهة بالجامعة لها موقع تابع لبوابة الجامعة التاأكد من تحديث محتوى ال�صفحات 	
والمواد بما في ذلك الأخبار ومعلومات الت�صال واأرقام الهواتف والبريد الإلكتروني وو�صف 

المواد وغيرها من المعلومات.

• الإلكترونية 	 المادة  اأو  ال�صفحة  لإن�صاء  الم�صتخدمة  اللغة  قواعد  ا�صتخدام  الجميع  على 
والتاأكد من �صلامتها وخلوها من الأخطاء.

• تحتفظ عمادة تقنية المعلومات بالحق في التغيير او الحذف للمعلومات الواردة في اأي موقع 	
تحت مظلة الجامعة في اأي وقت دون �صابق اإنذار في حال الخلال ب�صيا�صات البوابة للن�صر 

واإدارة المحتوى.

الخ�صو�صية
• على عمادة تقنية المعلومات بجامعة الق�صيم اإتاحة �صيا�صة الخ�صو�صية على جميع �صفحات 	

البوابة، تو�صيحًا لحقوق وواجبات موقع الجامعة والمواقع التابعة لها وم�صتخدميها، وعليه 
تلتزم جامعة الق�صيم بحماية �صرية وخ�صو�صية الم�صتخدم.

• الم�صتخدم 	 معلومات  مع  الق�صيم  جامعة  تعامل  كيفية  على  الخ�صو�صية  �صيا�صات  تحتوي 
ال�صخ�صية فيما يتعلق بالبيانات �صواء اأكانت على الإنترنت اأم على اأجهزة الكمبيوتر فقط.

• تت�صل بع�س الروابط على موقع جامعة الق�صيم بمواقع اأخرى غير تابعة للجامعة )لي�صت 	
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المتبعة في  ل�صيا�صة الخ�صو�صية  المواقع ل تعمل وفقًا  وهذه   )  qu.edu.sa المجال  �صمن 
موقع جامعة الق�صيم لذا على الزائر مراجعة �صيا�صة الخ�صو�صية الخا�صة بتلك المواقع 

قبل الك�صف عن اأي معلومات �صخ�صية تدل على �صاحبها.

الإ�صراف والتدريب
• الم�صرف 	 اأكثر خا�صاً بها، حيث يعطى هذا  اأو  اأن تخ�ص�س م�صرفاً  يحق لكل جهة بالجامعة 

ال�صلاحيات اللازمة على ح�صابه الجامعي الم�صتخدم في نظام الدخول ويكون بذلك الم�صئول 
العمل  ا�صتمرارية  ل�صمان  اللازمة  المهام  وجميع  ومحتواه  للجهة  الإلكتروني  الموقع  عن 

بالموقع.  

• تلتزم عمادة تقنية المعلومات بتقديم التدريب اللازم لإدارة الموقع الإلكتروني )لأي جهة 	
خلال  من  طلبه  اأو  لذلك  التن�صيق  يتم  حيث  البوابة(،  مظلة  تحت  اإلكتروني  موقع  لديها 

خطاب ر�صمي لعمادة تقنية المعلومات.

• يحق لكل ع�صو هيئة تدري�س ومن في حكمه في الجامعة الح�صول على التدريب اللازم لإدارة 	
�صفحته ال�صخ�صية تحت �صفحات اأع�صاء هيئة التدري�س.

• يحق لأع�صاء هيئة التدري�س ومن في حكمهم الح�صول على التدريب اللازم لإدارة �صفحاتهم 	
مع  بالتن�صيق  وذلك  الجهات  مواقع  اأو  التدري�س  هيئة  اأع�صاء  �صفحات  �صمن  ال�صخ�صية 

عمادة تقنية المعلومات ب�صكل مبا�صر.
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ال�صبكة الداخلية )SSL VPN( بجامعة الق�صيم
نظرة عامة

�صبكة الـ VPN عبارة عن �صبكة خا�صة موؤمنة بُنيت على راأ�س ال�صبكات العامة، مثل �صبكة الإنترنت 
الجامعة  �صبكة  بين  للات�صال  الإنترنت  �صبكة  خلال  من  خا�س  نفق  عبر  وم�صفر  اآمن  ات�صال  لتوفر 
الجامعة  اأع�صاء  لأحد  ي�صمح    SSL VPNالـ �صبكة  ا�صتخدام  الأخرى.  ال�صبكات  من  وغيرها 
اآمن من  والموردين المعتمد لهم بالو�صول من خارج �صبكة الجامعة اإلى موارد و�صبكة الجامعة ب�صكل 

اأي مكان.

الهدف
المعايير الأمنية المطلوبة للح�صول على هذه الخدمة و�صمان  ال�صيا�صات هو تحديد  الهدف من هذه 
�صلامة البيانات المر�صلة والم�صتلمة وكذلك تاأمين الو�صول لبوابة الت�صال ب�صبكة الـVPN الخا�صة 
بجامعة الق�صيم بحيث تبقى المعلومات ال�صرية الخا�صة بعيداً عن ال�صبكات الغير موؤمنة والموثوق 
التعديلات  اأي  حالة  وفي  لتقديرها.  وفقاً  ال�صيا�صات  هذه  تعديل  في  بحقها  تحتفظ  والجامعة  بها. 

�صيتم اإبلاغ الم�صتخدمين بال�صبل المنا�صبة.

نطاق التطبيق 
تنطبق هذه ال�صيا�صات على جميع الموظفين والعاملين وغيرهم ممن يعمل بالنيابة عن جامعة الق�صيم 

وي�صتخدم باأي و�صيلة لل�صبكة الخا�صة الظاهرية )VPN( للات�صال ب�صبكة الجامعة.

ال�صيا�صات المتعلقة بال�صبكة الداخلية
• ل ي�صمح با�صتخدام ات�صال VPN اإل عند ال�صرورة وللاأ�صخا�س المحددين وفقاً للتالي: -	

o  الأنظمة اأحد  الطارئ على  التقني  الدعم  لديه �صلاحية تقديم  الذي  ال�صخ�س 
الإلكترونية للجامعة.

o .)business owner( مدير النظام الذي يحدده مالك الخدمة

o .الموردين المعتمدين من عمادة تقنية المعلومات بعد التوريدات والتركيبات اللازمة

• يتم طلب الخدمة وفقاً لمخطط �صير العمل المحدد م�صبقاً والمعتمد من عميد عمادة تقنية 	
المعلومات.
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• على عمادة تقنية المعلومات ت�صفير الح�صاب ال�صخ�صي المعتمد والم�صتخدم للات�صال ب�صبكة 	
الجامعة من خلال خدمة SSL VPN اأثناء العبور عبر �صبكات غير موؤمنة وموثوق بها.

• 	 user( ل�صيا�صة  وفقاً  المرور  بكلمات  الخا�صة  وال�صعوبة  التعقيد  متطلبات  ا�صتيفاء  يجب 
.)password management

• ال�صماح للم�صتخدمين 	 األ يتم  التاأكد من  يجب على الموظفين الم�صرح لهم من قِبل الجامعة 
كلمة  على  الح�صول  اأو  بالجامعة،  الخا�صة   VPN الـ  خدمات  بم�صاركة  لهم  م�صرح  الغير 

المرور الخا�صة بهم، اأو الو�صول وا�صتخدام جهاز الكمبيوتر اأثناء عملية الت�صال.

• وفقاً 	  VPN الـ  خدمة  خلال  من  الجامعة  ب�صبكة  المت�صلة  الكمبيوتر  اأجهزة  جميع  تاأمن 
اإ�صدارات  باأحدث  للفيرو�صات  الم�صادة  بالبرامج  الخا�صة  المعلومات  تقنية  عمادة  لمعايير 

للملفات الخا�صة بها وكذلك اآخر تحديث من ت�صحيحات الأمان الخا�صة بنظام الت�صغيل.

• يمكن فقط ا�صتخدام تطبيقات الت�صال الخا�صة بالكمبيوتر المعتمدة لفتح قنوات ات�صال 	
.VPN ب�صبكة الجامعة من خلال خدمة الـ

• من 	 الجامعة  �صبكة  على  بالدخول  لهم  الم�صرح  الموظفين  عن  تلقائياً  الت�صال  قطع  �صيتم 
خلال خدمة الـ VPN بعد �صاعة واحدة من عدم الن�صاط.

• تخ�صع اأجهزة الكمبيوتر للموظفين الم�صرح لهم بالدخول على ال�صبكة من خلال خدمة الـ 	
VPN وفقاً لحتياجات العمل الخا�صة بهم لتقييد الو�صول اإلى ال�صبكة.

• على عمادة تقنية المعلومات فح�س ور�صد ومراجعة جميع قنوات ات�صال الـ VPN بجامعة 	
الق�صيم.

• اإل في حالت 	 اإذا كان الم�صتفيد خارج المملكة العربية ال�صعودية   VPN يمنع منح ات�صال 
ال�صرورة، ولعمادة تقنية المعلومات الحق في الرف�س اأو ال�صماح.

• VPN ولأي 	 لعمادة تقنية المعلومات الحق في المراقبة اأو التحديد اأو الف�صل لأي ات�صال 
غر�س دون اإ�صعار م�صبق.

الإلكترونية  الخدمات  بوابة  على  الدخول  عبر  الجامعة  لمن�صوبي   VPN خدمة  طلب  يمكن 
”VPN“  و اختيار طلب خدمة ،)sa.edu.qu.eservices//:https(

 و للجهات الخارجية يمكن طلب الخدمة عبر اإر�صال بريد اإلكتروني يحوي معلومات طالب الخدمة 
sa.edu.qu@vpn  :اإلى البريد التالي



دليل نظام جمع وتحليل وتداول المعلومات

14

  مركز الن�صر العلمي والترجمة

نبذة عن المركز

التاأليف  ويُ�صجع  العلمي  بالن�صر  يُعنى  الذي  المركز  هو  والترجمة  العلمي  الن�صر  مركز 
والترجمة في الجامعة، ويرتبط مركز الن�صر العلمي والترجمة اإدارياً وتنظيمياً بوكيل 

الجامعة للدرا�صات العليا والبحث العلمي.

 الروؤية والر�صالة والقيم
الروؤية: 

التميز وطنياً في الن�صر والترجمة في المجالت المعرفية التي ت�صهم في رفع الجودة التعليمية وتحقيق 
التنمية الم�صتدامة وبناء مجتمع المعرفة.

 الر�صالة: 

التاأليف  على  المحفزة  البيئة  واإيجاد  المتميز،  والفكري  والبحثي  العلمي  النتاج  وترجمة  ن�صر 
والترجمة وتنمية الم�صاركة المجتمعية الفاعلة؛ بما يُ�صهم في تعزيز الدور العلمي والتنموي للجامعة 

وزيادة المحتوى الرقمي وفق اأعلى المعايير واأف�صل التقنيات.

القيم: 
مخرجاتنا  يميز  بما  الأعمال  كافة  في  التقنيات  واأف�صل  الجودة  معايير  اأعلى  الجودة: نطبق   -

وخدماتنا.

- التميز: الو�صول اإلى اأق�صى ما يمكن من التجديد والإتقان في كافة الأعمال.

الم�صاءلة  متطلبات  وتدعيم  والإجراءات  المعاملات  في  بالإف�صاح  والم�صاءلة: نلتزم  ال�صفافية   -
والنزاهة.

 -الم�صاركة الفعالة: الم�صاهمة في بناء الر�صيد المعرفي والمحتوى الرقمي للجامعة.

اإنتاجهم  حماية  في  الحق  والمترجمين  والموؤلفين  الباحثين  باإعطاء  الملكية: نلتزم  حقوق  -تاأكيد   
الفكري.

           - العمل الجماعي: ن�صجع ونر�صّخ التعاون وثقافة العمل كفريق تفكيراً و�صلوكاً. 
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وحدات المركز ومهامه 
يحتوي المركز على وحدتين اأ�صا�صيتين هما:

1- وحدة الن�صر العلمي

ومترجمة  موؤلفة  واإن�صانية  علمية  كتب  من  المطبوعات  اأ�صول  تحرير  العلمي  الن�صر  وحدة  تتولى   
وفهار�س واأدلة �صواء كانت درا�صية اأم مرجعية والتي تحال اإليها من المجل�س العلمي بعد اإجازته لها 
الوحدة على  ، هذا وتحتوي هذه  الدولية  للموا�صفات والمعايير  ، وذلك وفقاً  ن�صرها  وموافقته على 

ثلات �صعب هي:

اأ- �صعبة التحرير العلمي والفني ومراجعة تجارب الطبع

وهذه ال�صعبة تتولي الفح�س الفني للاأ�صول ، وتحديد الموا�صفات الفنية الطباعية المنا�صبة لكل مطبوع 
 وتطبيق قواعد الن�صر المعمول بها دولياً مع توثيق المواد ومراجعة التجارب واعتماد المواد للطبع.

  
ب - �صعبة المتابعة وت�صليم المطبوعات

وتتولى هذه ال�صعبة ا�صتلام الأعمال الحديثة الواردة للاإدارة واإحالتها وتوزيعها على ال�صعب المعنية 
ومخاطبة الجهات ذات العلاقة بالجامعة وت�صجيل مراحل مرور المطبوعات بين ال�صعب مع المتابعة 
 الكاملة لتحركاتها من �صعبة اإلى اأخرى حتى ظهورها في هيئة اإ�صدارات مطبوعة مغلفة جاهزة للتوزيع.

  
ج- �صعبة الن�صر الإلكتروني

 تتولى هذه ال�صعبة مهمة الإدخال الإلكتروني لكل المطبوعات التي تم اإ�صدارها وتحميلها على �صبكة 
الإنترنت تي�صيراً على ذوي الهتمام والخت�صا�س للاإطلاع عليها و�صهولة الح�صول على المادة المراد 
الرجوع اإليها باأ�صرع وقت ممكن ومن اأي مكان متاح وكذلك ربط ال�صعب ب�صبكة كاملة من الحوا�صيب 

الآلية مع حفظ حقوق الجامعة.

"2- وحدة الترجمة
تهدف هذه الوحدة اإلى �صد احتياجات الجامعة بترجمة الكتب المقررة والمراجع العلمية.
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